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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования
«Московский государственный юридический университет 
	имени О.Е. Кутафина (МГЮА)»	
Оренбургский институт (филиал)



ОТЧЕТНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 
ПО ______________________________ПРАКТИКЕ
учебной/производственной




______________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)


обучающегося _______________ группы ______ курса

Отделения непрерывного и дополнительного образования



Руководитель практики от Института:
____________________________
(указать Ф.И.О., должность, кафедру)








Оренбург  20__ г.



Отчетные материалы должны включть в себя:

1. Рабочий график (план) практики 
2. Характеристика с места практики 
3. Аттестационный лист
4. Индивидуальное задание руководителя практики 
5. Дневник практики
6. Отчет
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования
«Московский государственный юридический университет 
	имени О.Е. Кутафина (МГЮА)»	
Оренбургский институт (филиал)



ОЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИ 
УЧЕБНОЙ / ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) ПРАКТИКИ


ПМ.01 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты»/
ПМ.02 «Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда РФ»
(выбрать нужное)



______________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)


обучающегося _______________ группы ______ курса
очной формы обучения 




Руководитель практики от Института:
____________________________
(указать Ф.И.О., должность, кафедру)


Оренбург  20__ г.

Содержание


Введение  ……..………. …………………..……(указать номер страницы)
Раздел №1……………………….. ….. ….……...(указать номер страницы)
Раздел № 2………………………………………(указать номер страницы)
Заключение……...……………………………...(указать номер страницы)
Приложение……………………………………(указать номер страницы)




[bookmark: _Toc505010839][bookmark: _Toc505010838]
[image: ]
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования
«Московский государственный юридический университет 
имени О.Е. Кутафина (МГЮА)»
Оренбургский институт (филиал)

Рабочий график (план) 
проведения учебной/производственной практики

Обучающегося  _______________________________________________________________
				(указать Ф.И.О. обучающегося, курс, группа)
Место практики:_______________________________________________________________
(указать наименование профильной организации, где проходит практика, ее адрес, название структурного подразделения)
Сроки прохождения практики: с «___» _______ 20___ г. по «___»_______ 20___г.  
Руководитель практики от профильной организации:
______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактные данные)
	
	Виды деятельности в период прохождения практики
	Период/дата

	1. 
	
	

	1. 
	
	

	1. 
	
	

	1. 
	
	

	1. 
	
	

	1. 
	Подготовка отчетных материалов о прохождении практики, подготовка к промежуточной аттестации
	

	1. 
	Промежуточная аттестация по практике
	


С требованиями охраны труда, техники безопасности, техники пожарной безопасности, правилами внутреннего трудового распорядка ознакомлен.
Индивидуальное задание для прохождения практики выдано и согласовано.


Обучающийся      				_________________/  _______________________
   подпись   	              	(расшифровка подписи)          
Руководитель практики от Института 	________________/  ________________________
        	  подпись   	              (расшифровка подписи)   
Руководитель практики от профильной организации ___________/  ___________________
         		 подпись   	              (расшифровка подписи)   
Дата согласования «____» ______________________ 20 ___г. 


БЛАНК
ПРОФИЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
Дата, исх. №

Характеристика

Обучающегося СПО _______курса очной формы обучения Оренбургского института (филиала) Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА) _____________________________________________________________________________
__________________________________(указать Ф.И.О. в род. падеже) по итогам прохождения _________________________________________________________ практики
                                                     (учебной/производственной)
(По итогам проведения практики руководителем практики от профильной организации готовится характеристика.
В характеристике указываются сведения о структурном подразделении профильной организации и сроках прохождения практики обучающимся, оцениваются выполнение индивидуального задания по практике, иная проделанная обучающимся работа, собранные и разработанные материалы.
В характеристике могут быть поставлены вопросы, указаны замечания, которые должны быть устранены до проведения промежуточной аттестации по практике).








Руководитель практики, должность _______________/ ____________________________
					  	  (подпись)	              (расшифровка подписи)
Печать(при наличии)
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования
«Московский государственный юридический университет 
имени О.Е. Кутафина (МГЮА)»
Оренбургский институт (филиал)

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ
по результатам прохождения учебной практики
Студент___________________________________________________________________,
(указать Ф.И.О. студента)
обучающийся(-аяся) на ____ курсе в группе № __________________по специальности
СПО 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения»,
успешно прошел(-а) учебную практику по профессиональному модулю
ПМ. 01 «Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и
социальной защиты»
ПМ. 02 «Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной
защиты населения и органов Пенсионного фонда РФ»
(нужное подчеркнуть)
в объеме 72 ак. часов с «__» __________ 20_ г. по «__» ___________ 20_ г.
в организации_____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
(указать наименование организации, юридический адрес)
В процессе прохождения учебной практики в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом, обучающимся (-ейся) были освоены следующие профессиональные компетенции:
	№ п/п
	КОМПЕТЕНЦИИ
	Уровень освоения*
(0-3)

	1.
	ПК 1.2. Осуществлять прием граждан по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.
	

	2.
	ПК 1.3. Рассматривать пакет документов для назначения пенсий, пособий, компенсаций, других выплат, а также мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, нуждающимся в социальной защите.
	

	3.
	ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат.
	

	4.
	ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.
	

	5.
	ПК 2.3. Организовывать и координировать социальную работу с отдельными лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной поддержке и защите.
	

	*0- невозможно оценить, 1-низкий, 2- средний, 3-высокий



Замечания и рекомендации:____________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вывод:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(ФИО обучающегося)
готов к самостоятельной трудовой деятельности по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения

Оценка руководителя практики от организации_____________________________________

Руководитель практики от организации, 
должность                                                        __________________        _________________ 
                                                                                                     (подпись)                                       (ФИО)
МП


Замечания и рекомендации:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Руководитель практики от Института     _______________________    __________________
                                                                                                    (подпись)                                       (ФИО)
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования
«Московский государственный юридический университет 
имени О.Е. Кутафина (МГЮА)»
Оренбургский институт (филиал)

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ
по результатам прохождения производственной практики
Студент___________________________________________________________________,
(указать Ф.И.О. студента)
обучающийся(-аяся) на ____ курсе в группе № __________________по специальности
СПО 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения»,
успешно прошел(-а) производственную практику по профессиональному модулю
ПМ. 01 «Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и
социальной защиты»
ПМ. 02 «Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной
защиты населения и органов Пенсионного фонда РФ»
(нужное подчеркнуть)
в объеме 72 ак. часов с «__» __________ 20_ г. по «__» ___________ 20_ г.
в организации_____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
(указать наименование организации, юридический адрес)
В процессе прохождения производственной практики в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом, обучающимся (-ейся) были освоены следующие профессиональные компетенции:
	№ п/п
	КОМПЕТЕНЦИИ
	Уровень освоения*
(0-3)

	1.
	ПК 1.1. Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.
	

	2.
	ПК 1.4. Осуществлять установление (назначение, перерасчет, перевод), индексацию и корректировку пенсий, назначение пособий, компенсаций и других социальных выплат, используя информационно-компьютерные технологии.
	

	3.
	ПК 1.6. Консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.
	

	4.
	ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите, и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии.
	

	5.
	ПК 2.3. Организовывать и координировать социальную работу с отдельными лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной поддержке и защите.
	

	*0- невозможно оценить, 1-низкий, 2- средний, 3-высокий



Замечания и рекомендации:____________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вывод:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(ФИО обучающегося)
готов к самостоятельной трудовой деятельности по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения

Оценка руководителя практики от организации_____________________________________

Руководитель практики от организации, 
должность                                                        __________________        _________________ 
                                                                                                     (подпись)                                       (ФИО)
МП


Замечания и рекомендации:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Руководитель практики от Института     _______________________    __________________
                                                                                                    (подпись)                                       (ФИО)
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования
«Московский государственный юридический университет 
	имени О.Е. Кутафина (МГЮА)»	
Оренбургский институт (филиал)

Дневник прохождения практики

Обучающегося  _______________________________________________________________
				(указать Ф.И.О. обучающегося, курс, группа)
в ___________________________________________________________________________
(указать наименование профильной организации, где проходит практика, ее адрес, название структурного подразделения)
Сроки прохождения практики: с «___» _______ 20___ г. по «___»_______ 20___г.  
Руководитель практики от профильной организации:________________________________
______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактные данные)

Целью и задачами практики являются:
1.__________________________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________________

	Дата, кол-во часов в день
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя от профильной организации и печать организации (при наличии)

	
	
	



Руководитель практики от профильной организации ___________/ ___________________
					  			  (подпись)	   (расшифровка подписи)
            Печать (при наличии)
С требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правил внутреннего трудового распорядка ознакомлен.
Обучающийся                                                     _________________/ ________________________
                                                                                                           (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Руководитель практики от Института        _________________/ ________________________
                                                                                                           (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Руководитель практики от организации    _________________/ ________________________
                                                                                                           (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Индивидуальное задание учебной/производственной практики

Обучающегося  _______________________________________________________________
				(указать Ф.И.О. обучающегося, Институт (филиал), курс, группа)
в ___________________________________________________________________________
(указать наименование профильной организации, где проходит практика, ее адрес, название структурного подразделения)

(Индивидуальное задание выдается каждому студенту руководителем практики перед ее началом и впоследствии включается в состав отчетных материалов)

В индивидуальном задании указываются виды работ, которые должен выполнить обучающийся на практике, а также конкретные результаты, которые должны быть представлены по итогам практики (подготовлены юридические документы, аналитические справки и т.д., их количество), указываются иные требования к прохождению практики и подготовке отчетных материалов.  













Индивидуальное задание выдано и согласовано. 


[bookmark: _Toc505010840]Обучающийся      				_________________/  _______________________
   подпись   	              	(расшифровка подписи)          
Руководитель практики от Института 	________________/  ________________________
        	  подпись   	              (расшифровка подписи)   
Руководитель практики от профильной организации ___________/  ___________________
         		 подпись   	              (расшифровка подписи)   
Дата согласования «____» ______________________ 20 ___г. 
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